FORENINGEN FOR

G DPR-pOliCV UTVECKLINGSFRAGOR

FUF kan komma att uppdatera denna policy vid behov, exempelvis vid forandringar i lagstiftning
eller verksamhet. Den senaste versionen finns alltid pa fuf.se.

Senast uppdaterad: Augusti 2026

FUF varnar om din personliga integritet. Har forklarar vi hur vi samlar in, anvander, sparar och
skyddar dina personuppgifter samt vilka rattigheter du har enligt dataskyddsférordningen (GDPR).

1. Personuppgiftsansvarig och kontakt

Foéreningen for Utvecklingsfragor (FUF) ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av
personuppgifter inom var verksamhet. Fragor eller begaran enligt GDPR skickas till fuf@fuf.se.

2. Dina rattigheter
Du har ratt att:

begara ut (registerutdrag) dina personuppgifter,

begara rattelse av felaktiga uppgifter,

begara radering (“ratten att bli bortgléomd™",

begara begransning av behandling,

invanda mot behandling som sker med stéd av berattigat intresse,

begara dataportabilitet (for personuppgifter du sjalv ldmnat, nar behandlingen grundar sig
pa samtycke eller avtal).

Skicka din begaran till fuf@fuf.se. Vi svarar utan onddigt dréjsmal och normalt inom 30 dagar. Du
har ocksa ratt att ldAmna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

3. Behandling av medlemmars personuppgifter

FUF ar en medlemsférening och medlemmarnas stéd ar en férutsattning for verksamheten. Nar
du blir medlem i FUF anger du personuppgifter och godkanner darmed att vi sparar dem i vart
medlemssystem, och din e-mailadress i vara e-post-och nyhetsbrevshanteringssystem. De
personuppgifter vi sparar anvands for att skdéta medlemsadministration, fora statistik och dela
information frdn foreningen. Vi behandlar dina personuppgifter med god registervard, och dina
personuppgifter lamnas aldrig vidare till tredje part utan ditt godkannande.

Sex manader efter att en medlem valt att avsluta sitt medlemskap (exempelvis genom att inte
betala sin faktura) raderar vi samtliga personuppgifter fran vara medlemssystem. Dock ar vi enligt
Bokforingslagen skyldiga att spara rakenskapsinformation i sju ar efter det kalenderar da
rakenskapsaret avslutades.

Ideellt aktiva medlemmar

Ideellt aktiva medlemmars personuppgifter sparar vi pa vart intranat i form av en kontaktlista
innehallande namn, efternamn, fédelsedr, telefonnummer och mejladress. FUF anvander sig av
intranatet Office 365 (molntjanst) med tillhdrande SharePoint (appen) vars servrar uppfyller GDPR-
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kraven. For att komma in pa SharePoint behdvs ett personligt losenord som bara anstallda pa FUF
har. Allas datorer ar dartill Ldsenordsskyddade.

Den personuppgiftsbehandling som utférs i samband med ditt engagemang i féreningen ar laglig
for att den ar nédvandig for uppfélining och rapportering av féreningens verksamhet. Det ar aven
vanligt att ideellt aktiva hor av sig till FUF i efterhand och ber om ett intyg pa att de har engagerat
sig med oss. Darfor sparar vi namn pa ideellt aktiva och information om narvaro pa utbildningar i
upp till fem ar. Skribentpresentationer i Utvecklingsmagasinet och FUF:s sociala mediekanaler
ligger kvar sa lange dessa kanaler ar aktiva eller tills personen kontaktar FUF med énskan om att
bli borttagen.

Det finns ytterligare en SharePoint-yta som FUF:s ideella har tillgang till. Denna ar helt sarskild
fran kansliets yta och anvands for att ladda upp guider och presentationer m.m. Har finns aven
kontaktuppgifter till de ideellt aktiva for att underlatta for dem att na varandra. Kontaktuppgifterna
ses dver och rensas ut i samband med terminsstart. De ideella kan bara ges tillgang till ytan efter
att kansliet skickat dem en personlig inbjudan via den mejladress som de registrerat med oss. |
bodrjan av varje nastkommande termin rensar vi bort de ideella som avslutat sina engagemang.

Sékande till Praktikrantprogrammet

FUF anvander rekryteringsprogrammet Recruto for att ta emot och hantera ansokningar till
Praktikantprogrammet. De personuppgifter som du lamnar i din ansokan sparas i programmet
som endast ar tillgangligt for FUF:s anstallda via l&senordsskyddad inloggning. Uppgifterna
anvands for att vi ska kunna genomfdra rekryteringsprocessen. Personuppgifter kan ocksa
komma att anvandas i statistiskt syfte, dar uppgifterna anonymiseras och inte kan sparas tillbaka
till enskilda personer.

De uppgifter som lamnas i ansékan kan delas med tredjepartsorganisationer, det vill sdga de
praktikplatser som FUF rekommenderar kandidaten till. Innan delning sker far kandidaten ett mejl
med férfragan som de behover godkanna. FUF delar aldrig personuppgifter till tredje part utan
samtycke. Informationen delas som en lank till kandidatens profil i Recruto med tidsbegransad
giltighet pa tva veckor. De mottagande organisationerna informeras om sitt personuppgiftsansvar
enligt GDPR.

Personuppgifter sparas under den tid som ar nédvandig for att fullgéra dtaganden enligt aktuella
ramavtal och avrop samt under den tid som kravs fér uppfoljning och rapportering till
uppdragsgivare. Uppgifterna sparas for att kunna sammanstalla statistik som anvands som
underlag fér rapportering, verksamhetsberattelser och ansékningar om framtida anslag.

Recruto anvands aven vid rekrytering till FUF:s kansli. | dessa fall raderas alla uppgifter direkt efter
avslutad rekryteringsprocess.

For kandidater som gatt vidare och blivit rekommenderade till en praktikplats sparas
kontaktuppgifter och relevant information pa FUF:s interna SharePoint. Syftet ar att kunna
sammanstalla statistik éver hela projektperioden som i sin tur anvands som underlag for
rapportering, verksamhetsberattelser, intyg och ansékningar om framtida anslag. Dessa uppgifter
sparas under den period som projektet har finansiering fran givaren samt ett ar darefter, och
raderas sedan.

For antagna praktikanter sparas dessutom en begransad version av informationen fran ansdkan
(fdrnamn, efternamn och e-postadress) i en kontaktlista pa SharePoint. Denna information
anvands fér att mojliggéra uppféljning och utvardering av programmets langsiktiga resultat och
effektivitet. De uppgifterna kan sparas i upp till 10 ar.



4. Webb och kommunikation

Fuf.se och utvecklingsarkivet.se
FUF:s hemsidor har SSL-certifikat installerade. Det innebar att all data som skickas till och fran
hemsidorna ar krypterad. Detta gor att det ar mycket svart att komma at personuppgifter som
overfors till och frAdn hemsidorna.

Vara webbplatser anvander cookies. En cookie ar en liten textfil som lagras pa din dator.
Informationen fran cookies gor att vi kan félja hur besékaren surfar och pa det sattet anpassa
webbplatsen efter besdkarens egna dnskemal. FUF.se/Utvecklingsarkivet.se anvander inte
cookies for att spara nagon personlig information om dig och cookies kan inte skada din dator.

Genom att surfa in pa vara webbplatser accepterar anvandaren dessa cookies. Vill du inte tillata
att cookies lagras pa din dator kan du andra installningarna i din webblasare. Genom webblasaren
kan du ocksa radera tidigare lagrade cookies.

E-mail

Om du mejlar till nAgon av FUF:s mejladresser godkanner du att din mejladress och angivna
uppgifter sparas i vadra mejlkorgar. Mejlkorgarna rensas l&pande for att person- eller
bankuppgifter inte ska sparas langre an nédvandigt. Denna information finns aven skriven pa var
hemsida.

Alla som ar intresserade av FUF kan skriva upp sig for att fa eventinbjudningar och/eller
nyhetsutskick. Dessa utskick gors i ett sarskilt utskickssystem. For att kunna gora dessa
mejlutskick efterfragar vi fornamn, efternamn och e-postadress. Dessa uppgifter sparas till dess
att personen valjer att avregistrera sig fran vara utskick. Detta kan du goéra genom att klicka pa
avregistreringslanken som finns med i varje utskick. Fungerar inte denna kan du vanda dig till
fuf@fuf.se och manuellt fa din e-postadress raderad ur systemet. | varje utskick finns ocksa en
lank till sidan med information om hur FUF hanterar personuppgifter. Mejlutskicken skickas ocksa
ut till samtliga FUF-medlemmar. Aven de kan avregistrera sig enligt instruktionerna ovan.

Nar du anmaler dig till ett FUF-event sparas de registrerade uppgifterna i form av férnamn,
efternamn och e-postadress sa lange de behdvs for att kunna redovisa och rapportera om
eventet till exempelvis finansiarer. Vanligtvis sker detta inom ett till tre &r. Darefter raderas
uppgifterna fran anmalningssystemet.

Andra kommunikationsplattformar

For att méjliggodra snabb och enkel kommunikation med FUF:s ideella och deltagare i
praktikantprogrammet upprattar foreningen olika typer av chattkanaler och grupper pa sociala
medieplattformar s som WhatsApp och LinkedIn. Medlemmar meddelas i sasmband med
uppstart att gruppen/chatten kommer att skapas och det star dem fritt att g& med samt ldmna
chattkanaler och grupper nar de vill.

Bilder och filmer

Praktikanter och ideellt engagerade i FUF ombeds i borjan av terminen att lamna sitt medgivande
till att bli fotograferade och filmade i samband med verksamheten. Syftet med bilder och videor
ar att kunna sprida information om FUF:s arbete. De behdver ocksa godkanna att deras
personuppgifter - i form av namn och bild - far anvandas tillsammans med material som de sjalva
har producerat for FUF vid publicering i vara kanaler.

Vi fotograferar och livesander aven vara evenemang. Vanligtvis ar det paneldeltagare och
publikens ryggar som syns pa bilder/video, men ibland tas aven mingelbilder och liknande. Alla
deltagare och panellister informeras om detta i ssmband med anmalan eller att de blir tillfrdgade
om att medverka. Om du inte vill féorekomma pa bilder eller inspelningar kan du meddela
arrangoérerna pa plats, eller senast dagen fore eventet kontakta oss via e-post pa fuf@fuf.se.
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Kanslimedarbetares mobiltelefoner, datorer och ipads ska alltid vara losenordskyddade, for att
inte dela kanslig information som t.ex. bilder.

4. Ovrigt

Bokférings- och l6neprogram

FUF anvander Fortnox bokférings- och l&neprogram. Har behandlas all rakenskapsinformation i
enlighet med Bokféringslagen. Identitetsuppgifter som [@mnas pa ett utlaggskvitto till FUF ligger
kvar i systemet i enlighet med tilldmplig lagstiftning. Tillgang till ldnebesked sker digitalt via ett
personligt konto i lonesystemet. FUF ar personuppgiftsansvarig fér all behandling av
personuppgifter i programmen och Fortnox har i sin roll som personuppgiftsbitrade ansvar fér de
tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarderna och ser till att lagringen och tillgangen till
personuppgifterna sker sakert och med integritet i fokus. Las mer HAR.

Al

FUF har en sarskild Al-policy. | den star bla. att vi inte far mata externa plattformar med
personuppgifter och annat som kopplar till GDPR, kanslig, affarskritisk eller kallskyddad
information.

Bitrddesavtal
| de fall dar FUF kan komma att agera personuppgiftsbitrade ska ett personuppgiftsbitradesavtal
upprattas innan delning av information med tredje part.


https://support.fortnox.se/hc/sv/articles/115003309345-GDPR-fr%C3%A5gor-och-svar

