
   
 

   
 

 
 

 

 
GDPR-policy  

 
FUF kan komma att uppdatera denna policy vid behov, exempelvis vid förändringar i lagstiftning 
eller verksamhet. Den senaste versionen finns alltid på fuf.se.  
 
Senast uppdaterad: Augusti 2026 
 
FUF värnar om din personliga integritet. Här förklarar vi hur vi samlar in, använder, sparar och 
skyddar dina personuppgifter samt vilka rättigheter du har enligt dataskyddsförordningen (GDPR). 
 
1. Personuppgiftsansvarig och kontakt 
 
Föreningen för Utvecklingsfrågor (FUF) är personuppgiftsansvarig för behandlingen av 
personuppgifter inom vår verksamhet. Frågor eller begäran enligt GDPR skickas till fuf@fuf.se. 
 
2. Dina rättigheter 
 
Du har rätt att: 
 

• begära ut (registerutdrag) dina personuppgifter, 
• begära rättelse av felaktiga uppgifter, 
• begära radering (“rätten att bli bortglömd”), 
• begära begränsning av behandling, 
• invända mot behandling som sker med stöd av berättigat intresse, 
• begära dataportabilitet (för personuppgifter du själv lämnat, när behandlingen grundar sig 

på samtycke eller avtal).  
 

Skicka din begäran till fuf@fuf.se. Vi svarar utan onödigt dröjsmål och normalt inom 30 dagar. Du 
har också rätt att lämna klagomål till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY). 
 
3. Behandling av medlemmars personuppgifter 
 
FUF är en medlemsförening och medlemmarnas stöd är en förutsättning för verksamheten. När 
du blir medlem i FUF anger du personuppgifter och godkänner därmed att vi sparar dem i vårt 
medlemssystem, och din e-mailadress i våra e-post-och nyhetsbrevshanteringssystem. De 
personuppgifter vi sparar används för att sköta medlemsadministration, föra statistik och dela 
information från föreningen. Vi behandlar dina personuppgifter med god registervård, och dina 
personuppgifter lämnas aldrig vidare till tredje part utan ditt godkännande. 

Sex månader efter att en medlem valt att avsluta sitt medlemskap (exempelvis genom att inte 
betala sin faktura) raderar vi samtliga personuppgifter från våra medlemssystem. Dock är vi enligt 
Bokföringslagen skyldiga att spara räkenskapsinformation i sju år efter det kalenderår då 
räkenskapsåret avslutades.  
 
Ideellt aktiva medlemmar 
Ideellt aktiva medlemmars personuppgifter sparar vi på vårt intranät i form av en kontaktlista 
innehållande namn, efternamn, födelseår, telefonnummer och mejladress. FUF använder sig av 
intranätet Office 365 (molntjänst) med tillhörande SharePoint (appen) vars servrar uppfyller GDPR-
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kraven. För att komma in på SharePoint behövs ett personligt lösenord som bara anställda på FUF 
har. Allas datorer är därtill lösenordsskyddade. 

Den personuppgiftsbehandling som utförs i samband med ditt engagemang i föreningen är laglig 
för att den är nödvändig för uppföljning och rapportering av föreningens verksamhet. Det är även 
vanligt att ideellt aktiva hör av sig till FUF i efterhand och ber om ett intyg på att de har engagerat 
sig med oss. Därför sparar vi namn på ideellt aktiva och information om närvaro på utbildningar i 
upp till fem år. Skribentpresentationer i Utvecklingsmagasinet och FUF:s sociala mediekanaler 
ligger kvar så länge dessa kanaler är aktiva eller tills personen kontaktar FUF med önskan om att 
bli borttagen.  

Det finns ytterligare en SharePoint-yta som FUF:s ideella har tillgång till. Denna är helt särskild 
från kansliets yta och används för att ladda upp guider och presentationer m.m. Här finns även 
kontaktuppgifter till de ideellt aktiva för att underlätta för dem att nå varandra. Kontaktuppgifterna 
ses över och rensas ut i samband med terminsstart. De ideella kan bara ges tillgång till ytan efter 
att kansliet skickat dem en personlig inbjudan via den mejladress som de registrerat med oss. I 
början av varje nästkommande termin rensar vi bort de ideella som avslutat sina engagemang.   

Sökande till Praktikantprogrammet 
FUF använder rekryteringsprogrammet Recruto för att ta emot och hantera ansökningar till 
Praktikantprogrammet. De personuppgifter som du lämnar i din ansökan sparas i programmet 
som endast är tillgängligt för FUF:s anställda via lösenordsskyddad inloggning. Uppgifterna 
används för att vi ska kunna genomföra rekryteringsprocessen. Personuppgifter kan också 
komma att användas i statistiskt syfte, där uppgifterna anonymiseras och inte kan spåras tillbaka 
till enskilda personer.  

De uppgifter som lämnas i ansökan kan delas med tredjepartsorganisationer, det vill säga de 
praktikplatser som FUF rekommenderar kandidaten till. Innan delning sker får kandidaten ett mejl 

med förfrågan som de behöver godkänna. FUF delar aldrig personuppgifter till tredje part utan 

samtycke. Informationen delas som en länk till kandidatens profil i Recruto med tidsbegränsad 
giltighet på två veckor. De mottagande organisationerna informeras om sitt personuppgiftsansvar 

enligt GDPR. 

 
Personuppgifter sparas under den tid som är nödvändig för att fullgöra åtaganden enligt aktuella 

ramavtal och avrop samt under den tid som krävs för uppföljning och rapportering till 

uppdragsgivare. Uppgifterna sparas för att kunna sammanställa statistik som används som 

underlag för rapportering, verksamhetsberättelser och ansökningar om framtida anslag. 

Recruto används även vid rekrytering till FUF:s kansli. I dessa fall raderas alla uppgifter direkt efter 
avslutad rekryteringsprocess. 
 
För kandidater som gått vidare och blivit rekommenderade till en praktikplats sparas 
kontaktuppgifter och relevant information på FUF:s interna SharePoint. Syftet är att kunna 
sammanställa statistik över hela projektperioden som i sin tur används som underlag för 
rapportering, verksamhetsberättelser, intyg och ansökningar om framtida anslag. Dessa uppgifter 
sparas under den period som projektet har finansiering från givaren samt ett år därefter, och 
raderas sedan. 

För antagna praktikanter sparas dessutom en begränsad version av informationen från ansökan 
(förnamn, efternamn och e-postadress) i en kontaktlista på SharePoint. Denna information 
används för att möjliggöra uppföljning och utvärdering av programmets långsiktiga resultat och 
effektivitet. De uppgifterna kan sparas i upp till 10 år. 



   
 

   
 

  
 
4. Webb och kommunikation 

Fuf.se och utvecklingsarkivet.se 
FUF:s hemsidor har SSL-certifikat installerade. Det innebär att all data som skickas till och från 
hemsidorna är krypterad. Detta gör att det är mycket svårt att komma åt personuppgifter som 
överförs till och från hemsidorna. 

Våra webbplatser använder cookies. En cookie är en liten textfil som lagras på din dator. 
Informationen från cookies gör att vi kan följa hur besökaren surfar och på det sättet anpassa 
webbplatsen efter besökarens egna önskemål. FUF.se/Utvecklingsarkivet.se använder inte 
cookies för att spara någon personlig information om dig och cookies kan inte skada din dator. 

Genom att surfa in på våra webbplatser accepterar användaren dessa cookies. Vill du inte tillåta 
att cookies lagras på din dator kan du ändra inställningarna i din webbläsare. Genom webbläsaren 
kan du också radera tidigare lagrade cookies. 

 
E-mail 
Om du mejlar till någon av FUF:s mejladresser godkänner du att din mejladress och angivna 
uppgifter sparas i våra mejlkorgar. Mejlkorgarna rensas löpande för att person- eller 
bankuppgifter inte ska sparas längre än nödvändigt. Denna information finns även skriven på vår 
hemsida. 
 
Alla som är intresserade av FUF kan skriva upp sig för att få eventinbjudningar och/eller 
nyhetsutskick. Dessa utskick görs i ett särskilt utskickssystem. För att kunna göra dessa 
mejlutskick efterfrågar vi förnamn, efternamn och e-postadress. Dessa uppgifter sparas till dess 
att personen väljer att avregistrera sig från våra utskick. Detta kan du göra genom att klicka på 
avregistreringslänken som finns med i varje utskick. Fungerar inte denna kan du vända dig till 
fuf@fuf.se och manuellt få din e-postadress raderad ur systemet. I varje utskick finns också en 
länk till sidan med information om hur FUF hanterar personuppgifter. Mejlutskicken skickas också 
ut till samtliga FUF-medlemmar. Även de kan avregistrera sig enligt instruktionerna ovan. 
 
När du anmäler dig till ett FUF-event sparas de registrerade uppgifterna i form av förnamn, 
efternamn och e-postadress så länge de behövs för att kunna redovisa och rapportera om 
eventet till exempelvis finansiärer. Vanligtvis sker detta inom ett till tre år. Därefter raderas 
uppgifterna från anmälningssystemet. 
 
Andra kommunikationsplattformar  
För att möjliggöra snabb och enkel kommunikation med FUF:s ideella och deltagare i 
praktikantprogrammet upprättar föreningen olika typer av chattkanaler och grupper på sociala 
medieplattformar så som WhatsApp och LinkedIn. Medlemmar meddelas i samband med 
uppstart att gruppen/chatten kommer att skapas och det står dem fritt att gå med samt lämna 
chattkanaler och grupper när de vill.  
 
Bilder och filmer 
Praktikanter och ideellt engagerade i FUF ombeds i början av terminen att lämna sitt medgivande 
till att bli fotograferade och filmade i samband med verksamheten. Syftet med bilder och videor 
är att kunna sprida information om FUF:s arbete. De behöver också godkänna att deras 
personuppgifter – i form av namn och bild – får användas tillsammans med material som de själva 
har producerat för FUF vid publicering i våra kanaler. 
 
Vi fotograferar och livesänder även våra evenemang. Vanligtvis är det paneldeltagare och 
publikens ryggar som syns på bilder/video, men ibland tas även mingelbilder och liknande. Alla 
deltagare och panellister informeras om detta i samband med anmälan eller att de blir tillfrågade 
om att medverka. Om du inte vill förekomma på bilder eller inspelningar kan du meddela 
arrangörerna på plats, eller senast dagen före eventet kontakta oss via e-post på fuf@fuf.se. 
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Kanslimedarbetares mobiltelefoner, datorer och ipads ska alltid vara lösenordskyddade, för att 
inte dela känslig information som t.ex. bilder. 
 
4. Övrigt 
 
Bokförings- och löneprogram 
FUF använder Fortnox bokförings- och löneprogram. Här behandlas all räkenskapsinformation i 
enlighet med Bokföringslagen. Identitetsuppgifter som lämnas på ett utläggskvitto till FUF ligger 
kvar i systemet i enlighet med tillämplig lagstiftning. Tillgång till lönebesked sker digitalt via ett 
personligt konto i lönesystemet. FUF är personuppgiftsansvarig för all behandling av 
personuppgifter i programmen och Fortnox har i sin roll som personuppgiftsbiträde ansvar för de 
tekniska och organisatoriska säkerhetsåtgärderna och ser till att lagringen och tillgången till 
personuppgifterna sker säkert och med integritet i fokus. Läs mer HÄR. 
 
AI 
FUF har en särskild AI-policy. I den står bl.a. att vi inte får mata externa plattformar med 
personuppgifter och annat som kopplar till GDPR, känslig, affärskritisk eller källskyddad 
information. 
 
Biträdesavtal 
I de fall där FUF kan komma att agera personuppgiftsbiträde ska ett personuppgiftsbiträdesavtal 
upprättas innan delning av information med tredje part.  
 

https://support.fortnox.se/hc/sv/articles/115003309345-GDPR-fr%C3%A5gor-och-svar

