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FUF, Foreningen for Utvecklingsfragor, dr en ideell forening vars syfte ar att informera och skapa
debatt om utvecRlingsfragor i ett globalt perspektiv, till stdd for omsesidig forstdelse och samarbete.
Las mer om oss pd www.fuf.se

Om Praktikantprogrammet

Praktikantprogrammet ar en av vara karnverksamheter och en del av det storre verksamhetsmalet
att vara en brygga mellan akademi och arbetsliv. Genom programmet har FUF under de senaste
fem aren formedlat fler an 300 praktikplatser till universitetsstudenter. Praktiken sker pa
myndigheter, organisationer och foretag som arbetar med globala utvecklingsfragor. De som gor
praktik genom programmet erbjuds, utdver praktiken, olika kompetensutvecklingsmajligheter
under terminens gang. Moment som ingar ar en forberedelsekurs, inspirationstraffar, workshops
och natverksmingel. Praktikantprogrammet finansieras av Sida och ar en del av ett stoérre projekt
som syftar till att bidra relevant kompetens till svenskt utvecklingssamarbete pa sikt.

Om tjansten

Vi sdker nu en vikarierande programansvarig som sjalvstandigt ska leda, utvardera och utveckla
Praktikantprogrammet. En central del i tjansten ar att infor varje termin hantera en omfattande
rekryteringsprocess varfor erfarenhet av detta ar viktigt for dig som soker. Verksamheten staller
hoga krav pa den programansvariga att kunna koordinera flera parallella processer och samordna
verksamhetens manga olika aktorer. Detta staller krav pa att du trivs med att arbeta strukturerat
och ar en van administrator.

Under 2019 ska en ny framstallan om fortsattningen av programmet formuleras till Sida.
Framstallan skrivs i nara samarbete med fler medarbetare pa kansliet och i dialog med var
styrelse. God samarbetsformaga och erfarenhet av strategiska processer ar viktiga for dig som
soker.

| rollen som programansvarig for Praktikantprogrammet forvantas du vara social och trygg att
leda manniskor genom olika typer av utbildnings- och natverkstillfallen. Tidigare dokumenterad
erfarenhet av utbildningsverksamhet eller evenemangsskapande ar meriterande.

Att arbeta hos oss later dig arbeta nara fragor som berdr och engagerar. Med fordel har du ett
stort intresse for global hallbar utveckling och kunskap om aktérer inom det svenska
utvecklingssamarbetet.
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Arbetsuppagifter

Rekrytering och tillsattande av omkring 70 praktikplatser per ar

Planera programmets innehall och genomfoéra kurser, leda utbildningar och natverkstillfallen
Koordinering av, och kommunikation med, praktikarbetsplatser och praktikanter

Utveckla och agera stéd for praktikhandledarna

Utvardering och uppfdljning av programmet, inklusive budgetuppfoljning

Arrangera och leda seminarier och natverkstillfallen med studenter som huvudsaklig
malgrupp

Annonsering och marknadsforing av Praktikantprogrammet gentemot studenter,

arbetsplatser och universitet genom exempelvis webb och sociala medier samt genom
deltagande vid arbetsmarknadsdagar, massor och andra informationstillfallen

Administration av samtliga processer kopplade till programmet

Arbetsuppgifter som ar gemensamma for samtliga anstallda - t.ex. kontorsadministration, att
sakra finansiering, arbete inom seminarieverksamheten och att representera FUF i olika
sammanhang

Krav

Examen fran universitet eller hogskola inom relevant omrade
Dokumenterad erfarenhet av rekrytering och kandidatmatchning

Dokumenterad erfarenhet av att sjalvstandigt leda och genomféra stora projekt, inklusive
budgetansvar

Mycket god svenska och engelska i tal och skrift

Meriterande

Erfarenhet av leda projekt eller verksamhet som finansieras av Sida

Dokumenterad erfarenhet av att utveckla och leda utbildningsverksamhet
Dokumenterad erfarenhet av arbete med RBM och LFA

Dokumenterad erfarenhet av att delta i utatriktad verksamhet och marknadsféring
Goda kunskaper om svenskt internationellt utvecklingssamarbete

Eget natverk inom svensk utvecklingssektor

Erfarenhet av att inga i nagot av Sidas resursbasprogram, t.ex. FUF:s Praktikantprogram
Tidigare engagemang i féreningsliv/ideell verksamhet

Omfattning

Omfattning: Vikariat (Heltid, 100%)

Period: 20190121-20200222

Placering: FUF:s kansli i Stockholm

Kollektivavtal: Ideella och Idéburna Organisationer genom Arbetsgivaralliansen
Ovrigt: Visst arbete pa kvallar och helger forekommer

Din ansokan

Skicka din ansoékan till jobb@fuf.se senast 2018-12-28.

For fragor kontakta Henrik Karlsson, vik kanslichef, 0704-819400 henrik.karlsson@fuf.se.

Vi planerar att genomféra intervjuer ldpande och samtliga sékande kommer att meddelas nar
tjansten ar tillsatt.
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